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LAMPIRAN – LAMPIRAN 

Lampiran 1 : Uraian Kegiatan Magang  

HARI TANGGAL  KEGIATAN 

Jum’at 01/08/2025 Pengenalan dengan 

karyawan Perusahaan dan 

ditempatkan dibagian apa  

Sabtu 02/08/2025 Libur 

Minggu 03/08/2025 Libur 

Senin 04/08/2025 Membaca standar 

opearsional prosedur 

bagian akuntansi dan 

perpajakan 

Selasa 05/08/2025 Membantu Menata 

dokumen PUM(pengajuan 

uang muka) bln Juli 

Sesuai Nomer dokumen 

dan tanggal pengajuan 

Rabu 06/08/2025 Pengenalan Software 

Akuntansi yang dipakai 

oleh perusahaan 

Kamis 07/08/2025 Membantu Merekap 

Invoice Piutang tanggal 

01 dan 02 agustus di apk 

akuntansi piutang 

Jum’at 08/08/2025 Pengarsipan Invoice 

tanggal 01 dan 02 yang 

sudah di input dalam apk  

Sabtu 09/08/2025 Libur 

Minggu 10/08/2025 Libur 

Senin 11/08/2025 Membantu mengecek  

kelengkapan dokumen 

tagihan dari rekanan 

sesuai susunan dokumen 

tagihan yang ditetapkan 

Selasa 12/08/2025 Membantu mengecek 

kelengkapan dokumen 

pendukung PPL 

(pengajuan pembayaran 

langsung ) 

Rabu 13/08/2025 Membantu Input PPL 

kedalam Excel  

Kamis  14/08/2025 Mempelajari sistem dan 

prosedur akuntansi 

keuangan  

Jum’at 15/08/2025 Pengarsipan dokumen 

PPL yang sudah di input 

di excel  
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Sabtu 16/08/2025 Libur 

Minggu 17/08/2025 Libur 

Senin 18/08/2025 Libur Kemerdekaan RI 

Selasa 19/08/2025 Membantu dalam 

pengarsipan dokumen 

PPL dan PUM diurutkan 

tanggal dan nomer 

dokumennya  

Rabu 20/08/2025 Melakukan scan 

dokumen-dokumen tahun 

2018, termasuk invoice, 

bukti transaksi, dan arsip 

pendukung lainnya untuk 

keperluan koreksi serta 

pelaporan pajak 

Kamis 21/08/2025 Melakukan scan 

dokumen-dokumen tahun 

2018, termasuk invoice, 

bukti transaksi, dan arsip 

pendukung lainnya untuk 

keperluan koreksi serta 

pelaporan pajak 

Jumat 22/08/2025 Melakukan scan 

dokumen-dokumen tahun 

2018, termasuk invoice, 

bukti transaksi, dan arsip 

pendukung lainnya untuk 

keperluan koreksi serta 

pelaporan pajak 

Sabtu 23/08/2025 Libur 

Minggu 24/08/2025 Libur 

Senin 25/08/2025 Input data tambahan 

untuk PPL dan PUM 

akhir bulan ke dalam 

excel 

Selasa 26/08/2025 Mengarsipkan dokumen 

laporan PPL dan PUM 

mingguan. 

Rabu 27/08/2025 Melakukan pembuatan 

dan penginputan bukti 

potong Pajak Penghasilan 

(PPh) Pasal 23 atas 

transaksi sewa kendaraan 

yang didasarkan pada 

surat perjanjian, tagihan, 

dan akta perjanjian 

melalui aplikasi Core Tax 
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Kamis 28/08/2025 Merekap data depresiasi 

aset tetap tahun 2025 

Jum’at 29/08/2025 Membantu mencari 

dokumen tagihan proyek 

yang belum dibayar  

Sabtu 30//08/2025 Libur 

Minggu 31/08/2025 Libur 

 

Lampiran 2 : Surat Pengantar Magang dari Prodi Akuntansi 
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Lampiran 3 : Surat Balasan Magang untuk Kaprodi Akuntansi 
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Lampiran 4 : Daftar Hadir 
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Lampiran 5 : Nilai Magang Dari Kabid Akuntansi & Pajak PT Swadaya Graha 
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Lampiran 6 : Aktivitas Magang  

 


