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LAMPIRAN-LAMPIRAN 

 

 

 

 

Lampiran 1 : Surat Permohonan Izin Magang 

 

Lampiran 2 : Surat Persetujuan Izin MagangLampiran 3 : Surat 

Permohonan Izin Magang 
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Lampiran 2 : Surat Persetujuan Izin Magang 

 

Lampiran 4 : Absensi MagangLampiran 5 : Surat Persetujuan Izin 

Magang 
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Lampiran 3 : Absensi Magang 

 

Lampiran 6 : Formulir Penilaian MagangLampiran 7 : Absensi Magang 



28 
 

 

 

 

 

 

Lampiran 4 : Formulir Penilaian Magang  

 

Lampiran 8 : Formulir Penilaian Magang  
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Lampiran 5 : Loogbook Kegiatan Magang 

No Tanggal Pelaksanaan Kegiatan 

1. Jumat, 1 Agustus 2025 1.Perkenalan dengan seluruh Karyawan PT 

Swadaya Graha 

2.Pengenalan dan penjelasan aktivitas magang 

2. Senin, 4 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi nomor invoice piutang 

tanggal 1 Agustus menggunakan aplikasi 

akuntansi piutang. 

3. Selasa, 5 Agusutus 2025 Melanjutkan rekap nomor invoice piutang tanggal 

2 Agustus serta melakukan pengecekan kesesuaian 

data dengan dokumen pendukung. 

4. Rabu, 6 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi data PPL (Pengajuan 

Pembayaran Langsung) dan PUM (Pengajuan 

Uang Muka)  

5. Kamis, 7 Agustus 2025 Melakukan rekap aset perusahaan untuk keperluan 

laporan pajak dan memastikan kelengkapan data 

aset. 

6. Jumat, 8 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi Pertanggung jawaban 

Keuangan (PJK) berdasarkan PPL dan PUM. 

7. Senin, 11 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi data PPL (Pengajuan 

Pembayaran Langsung) dan PUM (Pengajuan 

Uang Muka) 

8. Selasa, 12 Agustus 2025 Rekap invoice piutang tanggal 2–11 Agustus 

9. Rabu, 13 Agustus 2025 Rekap PPL bulan Agustus ke dalam Excel (biaya 

umum dan operasional) 
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10. Kamis, 14 Agustus 2025 Rekap PPL bulan Agustus (biaya perpanjangan 

pajak kendaraan) 

11. Jumat, 15 Agustus 2025 Rekap PPL bulan Agustus (biaya perjalanan dinas) 

12. Selasa, 19 Agustus 2025 Koreksi total PPL bulan Agustus 

13. Rabu, 20 Agustus 2025 Melakukan input bukti potong PPh 23 melalui 

aplikasi Core Tax 

14. Kamis, 21 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi bukti potong atas tagihan 

dan surat perjanjian 

15. Jumat, 22 Agustus 2025 Melakukan rekapitulasi data PPL (Pengajuan 

Pembayaran Langsung) dan PUM (Pengajuan 

Uang Muka) 

16. Senin, 25 Agustus 2025 Melakukan Rekapitulasi PPL (biaya administrasi 

dan umum) 

17. Selasa, 26 Agustus 2025 Melakukan Rekapitulasi PPL (biaya perjalanan 

dinas) 

18. Rabu, 27 Agustus 2025 Rekap data depresiasi aset tetap tahun 2025 

19. Kamis 28 Agustus 2025 Rekap data depresiasi aset tetap tahun 2025 

20. Jumat, 29 Agustus 2025 Rekap data depresiasi aset tetap tahun 2025 
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No Dokumentasi Aktivitas 

1.  Melakukan Rekapitulasi data PPL 

(Pengajuan Pembayaran Langsung) 

2.  Rekap data depresiasi aset tetap 2025 

3.  Melakukan Rekapitulasi PUM (Pengajuan 

Uang Muka) 

4.  Rekap Nomor Invoice Tagihan 

Lampiran 6 : Dokumentasi Kegiatan Magang 

 

Lampiran 9 : Dokumentasi Kegiatan Magang 
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5.  Rekapitulasi PJK (Pertanggung Jawaban  

Keuangan) 

 

6.  Menginput Data pada Sistem Core Tax 

untuk Bukti Potong PPh Pasal 23 

 

7.  Foto Bersama Pembimbing lapangan 

 

 

 

 

 

 

 


