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LAMPIRAN 

 

Lampiran 1 Lembar Bimbingan PKL dengan Dosen Pembimbing 
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Lampiran 2 Lembar Bimbingan PKL dengan Pembimbing Lahan 

 

 



23 
 

23 
 

AGENDA HARIAN 

PRAKTIK KERJA LAPANGAN (PKL) 

DI (KIMIA FARMA BALONGPANGGANG) 

 

 

KHOIRUNNISA’ MAHARANI 

NIM. 191105001 

 

 

 

 

 

PROGRAM STUDI DIPLOMA III FARMASI 

FAKULTAS KESEHATAN  

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH GRESIK 

2022 

 

 



24 
 

24 
 

AGENDA HARIAN (LOG BOOK) 

Minggu ke : 1 

No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

1. Senin, 7 
Maret 2022 

Penyerahan dokumen 
kelengkapan PKL. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Diskusi tentang Visi dan 
Misi PT. Kimia Farma 
Apotek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Dokumen kelengkapan PKL diserahkan kepada Pembimbing Lapangan (Apoteker). 
Dokumen tersebut berisi : 

1. Surat pengantar 
2. Surat tugas pembimbing lapangan 
3. Buku panduan PKL 
4. Form kesedian membimbing pembimbing 

Lapangan 
5. Form bimbingan pembimbing lapangan 
6. Form penilaian pembimbing lapangan 
7. Form kesan dan pesan 
8. Surat pernyataan pemenuhan prokes 
9. Surat persetujuan orang tua 
10. Hasil swab antigen 

 
 
Visi dan Misi Apotek Kimia Farma 

• VISI 
 

Menjadi perusahaan jaringan layanan kesehatan yang terkemuka dan mampu 
memberikan solusi kesehatan Masyarakat di Indonesia. 

 
• Misi 

 
1. Pengembangan layanan keehatan yang terintegrasimeliputi apotek, klinik, 

laboratorium klinik, optik, alat kesehatan, dan layanan kesehatan lainnya. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 
Diskusi tentang Struktur 
Organisasi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Saluran distribusi utama produk sendiridan pilihan utama saluran distribusi 
produk principal. 

3. SDM yang memiliki kompetensi, komitmen, dan integritas tinggi. 
4. Pengembangan bisnis baru. 
5. Peningkatan pendapatan lainnya (fee based income). 

  
Struktur Organisasi di Apotek kimia Farma Balongpanggang  

   
 
Tugas masing-masing Pegawai : 

1. Apoteker Pengelola Apotek  
bertanggung jawab dalam mengatur, melaksanakan dan mengawasi 
kegiatan administrasi pencatatan atas semua kegiatan yang terjadi di 
apotek dan pelayanan kefarmasian apotek. Mengusahakan hasil usaha 
yang optimal dengan peningkatan penjualan yang sah dan penghematan 
operasional. Juga bertugas untuk mengembangkan bisnis apotek. 

 
2. TTK 1  

Bertanggung jawab dalam pengadaan barang regular di apotek. Juga 
bertugas untuk merekap service level setiap minggu nya untuk 
dilaporkan kepada apoteker dan BM. 

Apoteker Pengelola Apotek 
( Apt. Fikri Alhimsyah., S.Farm. )

TTK 1 
(Kusni Liana Hadi., S.Farm)

TTK 2
(Khoirunnisa' M)

TTK 3
(Joenanda P)
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
3. TTK 2 

Bertanggung jawab dalam melakukan perencanaan, pengadaan, serta 
pelaporan obat BPJS dan obat yang membutuhkan SP Khusus dalam 
pemesanannya meliputi Narkotika, Psikotropika, OOT, dan Prekursor. 
Juga bertanggung jawab dalam penataan barang di apotek. 
 

4. TTK 3 
Bertanggung jawab dalam bidang digitalisasi apotek dengan mengupdate 
social media/program kimia farma mobile. Serta bertanggung jawab 
dalam merekap data apotek setiap bulannya meliputi penolakan dan 
penjualan tiap pegawai. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

2 Selasa, 8 
Maret 2022 

Mempelajari sistem 
penyimpanan di Apotek 
Kimia Farma 
Balongpanggang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Penyimpanan dan Penataan obat pada bagian Swalayan/HV di Apotek Kimia 
Farma Balongpanggang ditata sesuai kegunaan/bentuk sediaan. Pembagian 
tersebut meliputi : Alat Kesehatan, Traditional Medicine, Vitamin dan mineral, 
Skin care, Oral care, Kosmetik, Medicine, Medicine syrup, Topikal, Personal care, 
Food supplement, Food and snack, Baby and child care, Diaper product, milk and 
nutrition, dan chiller. 

 
2. Sedangkan penyimpanan pada bagian UPDS/obat dalam digolongkan 

berdasarkan kelas terapi dan diurutkan sesuai abjad. Penggolongannya meliputi 
: Obat obat Antibiotik, Analgetik /SSP, Generik, Vitamin, Kolestrol, Kardio, 
Antidiabetik, Saluran nafas, Saluran cerna, Antihistamin, Salep, Tetes mata 
cendo, drop/obat tetes, obat hormon, dan obat lemari obat khusus (Narkotika 
dan Psikotropika) 

 
3. Obat narkotik dan psikotropik disimpan pada lemari dan dipisahkan dengan 

obat lainnya. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Obat LASA (Look A like Sound A like), Obat dengan penamaan dan pengucapan 

yang sama ini diberikan tulisan LASA pada setiap kotak obatnya dengan tujuan 
agar tidak terjadi kesalahan saat pengambilan obat. 
Contoh : Methyl Prednisolon 4, Methyl Prednisolon 8 dan Methyl Prednisolon 16 

 

 
5. Obat yang mendekati kadaluwarsa akan diletakkan di keranjang khusus dengan 

tanda ED Dekat atau rusak yang nantinya akan dimusnahkan. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

6. Monitoring suhu ruang dan suhu lemari pendingin obat dilakukan setiap hari. 

 

7. Obat yang disimpan pada lemari pendingin, diurutkan sesuai abjad. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mempelajari cara pengisian 
kartu stok 
 
 
 
 

 

 
 

Kartu stok adalah catatan keluar masuknya obat di apotek kimia farma 
balongpanggang. Fungsi kartu stok sendiri adalah sebagai arcip catatan keluar 
masuk obat selain pada inventory komputer, selai itu kartu stok juga diperlukan 
untuk memudahkan penelusuran apabila terjadi selisih antara stok komputer 
dan stok fisik barang tertentu. Obat yang memiliki kartu stok hanya obat pada 
bagian dalam / UPDS di apotek kimia farmabalongpanggang 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

Contoh kartu stok : 

Keterangan : 
1. Nama Barang, yaitu nama obat yang akan ditulis di kartu stok. 
2. Kemasan, yaitu satuan terkecil dari suatu barang sesuai satuan terkecil yang 

terdapat pada sistem komputer (seperti : tablet/strip/tube/supp,dll.) 
3. Tgl, yaitu tanggal penulisan kartu stok. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

4. Nomer, pada kolom nomor biasanya diisikan jenis transaksi yang terjadi seperti 
pengeluaran untuk resep dituliskan dengan lambang R/ sedangkan pengeluaran 
untuk swamedikasi dituliskan dengan lambang UP apabila barang datang maka 
dituliskan nama PBF/APP asal. Khusus kartu stok narkotika dan psikotropika, 
bila ada resep maka kolom nomor diisi nama pasien untuk memudahkan 
pengecekan. 

5. Masuk & Keluar, yaitu qty keluar masuk obat. 
6. Sisa, yaitu sisa obat setelah ditambah / dikurangi qty masuk / keluar. 
7. No. Batch + Tgl. ED, apabila barang masuk dari distributor ditulis nomor batch 

dan tanggal expired date untuk memudahkan dalam mengontrol tanggal 
kadaluarsa obat. 

8. Keterangan, ditulis apabila ada hal-hal penting lain yang ingin disampaikan pada 
saat keluar masuk obat. Seperti terdapat ED dekat yang harus dikeluarkan 
terlebih dahulu. 

 
 



33 
 

33 
 

No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

3 Rabu, 9 
Maret 2022 

Melakukan penataan obat 
pada gondola. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengatur display gondola sesuai kontrak yang berlaku dan melengkapi barang 
pada gobdola tersebut. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

  
Sebelum 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Sesudah 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
Mengamati penerimaan 
barang di Apotek Kimia 
Farma 

 
Mengetahui proses penerimaan barang di Apotek Kimia Farma Balongpanggang 

1. Ketika obat datang salesman memberikan faktur 
2. Melakukan pemeriksaan kesesuaian obat-obatan yang datang dengan faktur dan 

SP meliputi :  
- Kesesuaian jumlah obat pada faktur dan SP 
- Kesesuainan nama obat, kekuatan, dan jumlah barang dengan faktur 
- Kondisi fisik barang yang diterima 
- Nomor batch dan ED yang tertera pada barang dengan faktur 

3. Kemudian faktur diberi No. SIPA, tanggal menerima obat, stempel apotek dan 
ditanda tangani 

4. Memberikan Surat Pesanan (SP) jika SP belum diambil/diberikan.  
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

Apabila terdapat ketidak sesuaian antara barang yang dikirim dengan faktur maka 
petugas wajib konfirmasi pada pengirim dengan contoh percakapan : 
T : sebagai TTK / Petugas Apotek 
P : Sebagai Pengirim 
 
T : Pak mohon maaf untuk obat cataflam 25mg di faktur tertera ED 04/2023 sedangkan 
barangnya ED dekat, 07/2022 
P : iya mbak, ini mau diretur atau diterima saja barangkali fast moving? 
T : Sebentar ya pak, kami konfirmasi ke BM. Kita mau retur saja. kebetulan yang fast 
moving dosis 50mg saja. 
P : Baik mbak, saya buatkan nota returnya. 
 
Setelah mendapat nota retur, pihak Apotek wajib konfirmasi ke BM bagian Pengadaan 
dan Penagihan untuk pengerjaan Faktur tersebut, boleh langsung dikerjakan tanpa 
barang yang diretur atau stok barang diretur saat surat retur dari PBF keluar.  
 
Bila pihak apotek memilih untuk menerima barang tersebut, maka pihak apotek harus 
siap dengan konsekuensi bahwa obat yang diterima saat itu kemungkinan besar tidak 
bias diretur karena ED yang terlalu dekat. Sehingga pihak apotek harus memastikan 
bahwa obat tersebut dapat terjual habis sebelum Expired. 
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4 Kamis, 10 
Maret 2022 

Mempelajari Obat Wajib 
Apotek (OWA) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obat Wajib Apotek adalah (OWA) obat keras yang dapat diserahkan oleh apoteker 
diapotek tanpa resep dokter. Pada penyerahan OWA terdapat beberapa kewajiban-
kewajiban antara lain : Memenuhi ketentuan dan batasan tiap jenis obat perpasien yang 
disebutkan, membuat catatan pasien serta obat yang disertakan dan memberikan 
informasi meliputi dosisi dan aturan pakai, kontraindikasi, efek samping dan lain-lain 
yang perlu diperhatikan oleh pasien. 
 

Contoh OWA di apotek : 
 

1. Albendazole 400mg tablet 
2. Allopurinol 100mg dan 300mg tablet 
3. Amoksisilin 500mg tablet 
4. Asam Mefenamat 500mg tablet 
5. Betametason Salep 
6. Bromhexin 4mg tablet 
7. Clindamycin 150mg dan 300mg tablet 
8. Desoximetasone salep 
9. Dexametasone 0,5mg dan 0,75 mg tablet 
10. Diclofenac 50mg tablet 
11. Hidrokortisone salep  
12. Ibuprofen 200mg dan 400mg tablet 
13. Ketokonazole salep 
14. Methylprednisolone 4mg, 8mg, dan 16mg tablet 
15. Omeprazole 30mg kapsul 
16. Piroksikam 10mg dan 20mg tablet 
17. Ranitidine 30mg kapsul 
18. Sucralfate 500mg / 5ml syrup 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

5 Jum’at, 11 
Maret 2022 

Mempelajari cara input 
Faktur. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cara menginput faktur di Apotek Kimia Frama Balongpanggang yaitu: 
 

1. Buka POS klik icon penerimaan barang. 
2. Masukkan nomor PO / Kebutuhan barang yang didapat dari BM/dikirim oleh 

bagian pengadaan. 
3. Isi nomor faktur dan tanggal faktur, maka dengan ptpmatis tanggal jatuh tempo 

akan terisi. 
4. Setelah itu pastikan, faktur tersebut exclude/include, sesuaikan dengan pilihan 

exclude/include pada sistem. 
5. Isi qty, nomor batch dan tanggal exp. Pada masing-masing item. 
6. Sesuaikan harga dengan faktur, serta cantumkan discon bila ada. 
7. Cek total akhir, jika sudah sesuai lanjutkan ok. 
8. Print input faktur dan tempelkan pada faktur copy untuk diserahkan ke BM. 
9. Arsip faktur asli di map faktur yang sudah disediakan. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

6 Sabtu, 12 
Maret 2022 

Droping 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Mempelajari cara droping mendroping antar outlet Apotek Kimia Farma 
Balongpanggang 
1. Membuka aplikasi POS online Kimia Farma,  
2. Lalu mengklik menu permintaan dan penyerahan barang 
3. Jika ingin menyerahkan barang ke outlet lain, klik kolom penyerahan barang 
4. Lalu pilih outlet Kimia Farma mana yang dituju 
5. Jika sudah langsung input nama obat beserta kuantitas jumlah barang per 

satuan 
6. Jika sudah langsung klik simpan, setelah itu tunggu acc dari BM dan KFA 

pusat 
7. Nama barang, jumlah kuantitas harus disiapkan, dicek expired dan dikemas 

lalu diserahkan ke bagian distribusi barang di Kimia Farma unit bisnis Gresik 
• Waktu pengadaan 

Dua Minggu sekali pada hari Kamis 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  
(Sesuaikan pada poin di 

buku panduan PKL) 

Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

7 Minggu, 13 
Maret 2022 

Rekap resep BPJS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Melakukan pelayanan cek 
pemeriksaan darah 
 
 
 
 

• Tata cara pengarsipan resep BPJS : 
 

1. Dipisahkan antara resep kredit (BPJS, Smelting), psikotropika, narkotika. Dengan 
cara melihat obat apa saja yang di resep tersebut. Apakah mengandung obat 
golongan psikotropika / narkotika. 

2. Resep BPJS ditandai dengan Form Resep yang berbeda. 
3. Entry Resep BPJS pada POS Kimia Farma, kemudian lakukan pengecekan pada 

Aplikasi Online BPJS. Resep yang dientry pada POS kimia Farma seharusnya 
otomatis masuk ke Aplikasi Online BPJS. 

4. Fotocopy resep BPJS beserta SEP/Bukti kunjungan puskesmas.  
5. Copy resep dipergunakan untuk arsip apotek sedangkan resep asli dikirim ke 

BM untuk dilakukan pengecekan ulang dan diproses untuk diklaim. 
6. Arsip resep diblunding 1 bulan 
7. Disimpan di kardus khusus Resep BPJS 

 

 
 

• Kimia farma menyediakan pelayanan cek darah yang meliputi : tensi darah, 
pemeriksaan kadar gula, pemeriksaan kolesterol, dan pemeriksaan asam urat. 

• Pemeriksaan dilakukan dengan menggunakan alat tes darah kit, dan pasien 
diberi kartu hasil dari pemeriksaan darah tersebut. 
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                       Gresik, 30 Juni 2022 
                       Dosen Pembimbing, 

 
 
 
 

                       Apt Diah Ratnasari, S.Farm., M.T 
                       NIDN 0721119001 

 Gresik, 30 Juni 2022 
Pembimbing Lapangan, 

 
 
 
 

Apt Fikri Alhimsyah, S.Farm 
SIPA. 19950915/SIPA_35.25/2020/1629 
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AGENDA HARIAN (LOG BOOK) 

Minggu ke : 2 

No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

1. Senin, 14 
Maret 2022 

Bertanya tentang 
Pemusnahan resep dan 
Faktur. 
 
 
 
 
 
 
Uji Petik/check stock  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengetahui cara pemusnahan resep dan faktur 
    Resep dan faktur yang telah disimpan melebihi jangka waktu 5 (lima) tahun dapat 
dimusnahkan. Pemusnahan Resep dilakukan oleh Apoteker disaksikan oleh petugas 
lain di Apotek Kimia Farma Balongpanggang dengan cara ditimbang terlebih dahulu 
kemudian dibakar atau cara pemusnahan lain yang dibuktikan dengan Berita Acara 
Pemusnahan Resep. Namun pemusnahan resep dan faktur belum pernah dilakukan di 
Apotek Kimia Farma Balongpanggang di karenakan belum dibangun lebih dari lima 
tahun. 
 
Melakukan uji petik minimal 10 item per hari, uji petik dilakukan dengan mengecek 
stok obat yang ada kemudian membandingkan jumlah stok yang ada atau fisik obatnya  
dengan data stok yang tercatat di komputer apotek. Fungsi dari uji petik adalah 
untuk mengkontrol persediaan apotek sehingga meminimalisir barang kosong, 
selisih stok antara stok fisik dan stok komputer, dan untuk meminimalisir barang 
kadaluarsa. 
Contoh Uji Petik : 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

2 Selasa 15 
Maret 2022 

Memahami cara pemesanan  
Obat ke distributor atas  
Permintaan apotek. (CITO) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Pada waktu apotek membutuhkan barang untuk keperluan urgent seperti janji 
pasien, maka apotek bisa menghubungi bagian pengadaan untuk meminta 
diorderkan barang tertentu. Outlet bisa meminta barang melalui chat 
WhatsApp (WA) atau Telegram (TG) ke bagian pengadaan, apabila barang yang 
diminta tidak lebih dari 10 item. Alur pengadaan mulai dari permintaan order 
sampai pemesanan barang ke distributor adalah sebagai berikut : 

1. Apotek meminta barang melalui WA / TG ke bagian pengadaan (max 10 item). 
2. Pengadaan meng-list obat yang diminta oleh outlet akan dipesankan di 

distributor mana. Untuk cara meng-list nya biasanya dilihat dari nama pabrik 
dari obat tersebut. Misalnya, apotek meminta Ventolin Inhaler dan Seretide 125 
MCG Inhaler, maka bagian pengadaan melihat pabrik dari obat tersebut, dan 
pabriknya adalah Glaxo Smith Kline (GSK). Distributor resmi dari GSK adalah 
Anugrah Pharmindo Lestari (APL), maka bagian pengadaan akan membuatkan 
SP sesuai dengan permintaan outlet. 

3. Setelah dibuatkan SP, maka bagian pengadaan akan mengirimkan SP tersebut 
via email ke APL. 

4. Setelah mengirim SP kepada APL, maka SP tersebut oleh pengadaan dikirimkan 
juga ke WA / TG apotek yang bersangkutan sebagai bukti bahwa permintaan 
apotek tersebut telah diproses. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

3 Kamis, 17 
Maret 2022 

Mengamati apoteker saat 
menyarankan obat bila obat 
yang diresepkan pada pasien 
tidak tersedia diapotek. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mempelajari pelayanan 
swamedikasi pasien datang  
dengan keluhan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jika pasien membeli obat yang diresep oleh dokter tetapi apotek tidak menyediahkan 
obat tersebut dan yang tersediah merek lain tapi kandunganya sama maka yang harus 
dilakukan adalah: 
- Mengiformasikan kepada pasien jika obat tersebut tidak tersedia. 
- Beri tahu pasien adanya obat lain apakah obat tersebut mau diganti oleh pasien. 
- Jelaskan kepada pasien jika kandungan, dosis serta kegunaannya sama, Cuma beda di 
merek. 
- Informasikan harga obat tersebut. 
- Tunjukkan obat kepada pasien untuk menyakinkannya 
- Mintailah persetujuan pasien 
- Jika pasien menyetujuinya siapkan obat tersebut dan informasikan total pembayaran. 
 
Contoh percakapan : 
Pasien datang mengeluh sakit kepala  
Keterangan : (A) Apoteker (P) Pasien 
A : Selamat datang di kimia Farma ada yang bisa dibantu? 
P : Mas saya mau cari obat demam 
A : Mohon maaf ibu yang sakit dewasa atau anak-anak? 
P : Untuk saya sendiri mas 
A : Berapa lama ibu gejala tersebut berlangsung 
P : Baru tadi pagi mas 
A : Sebelumnya ibu sudah konsumsi obat apa saja? 
P : Belum sama sekali mas 
A : Baik ibu saya ambilkan dulu obatnya mohon ditunggu 
 
TTK mengambilkan obat yang disarankan oleh apoteker tersebut 
 
A : Ibu, untuk demamnya ibu bisa konsumsi Panadol tablet, agar ibu tidak makin 
dropp, bisa diimbangi dengan konsumsi Becom-Zet agar tidak lemas. Selain itu agar 
demamnya cepat turun, ibu juga bisa menggunakan bye-bye fever untuk dewasa. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 

P : Oke mas saya ambil semuanya 
A : Baik ibu, untuk aturan minumnya Panadol tablet bisa dikonsumsi 3 x sehari 1 tablet 
sesudah makan ya bu, bila sudah tidak demam bisa dihentikan, untuk becom-zet 
dikonsumsi setiaoo pagi sesudah sarapan, meskipun gejala demam berhenti, sebaiknya 
ibu konsumsi sampai habis karna ini multivitamin,untuk  bye-bye Fever bisa 
digunakan sehari 3 × ditempelkan di dahi bisa tahan selama 8 jam untuk menurunkan 
demamnya ibu, lalu untuk cara penyimpanan ke empat obat ini disimpan pada suhu 
ruangan terhindar dari cahaya matahari dan terhindar dari jangkauan anak-anak. 
A : Apakah sudah jelas penjelasan dari saya ibu? 
P : Sudah mas  
A : Baik ibu untuk obat Pamol tablet harganya 10.750, untuk Becom-zet nya 26.560, 
dan bye-bye Fever 10 pcs nya 82.790 jadi total harganya 139,010 ya Bu. 
P : Baik mas ini uangnya 150.000 
A : Permisi uangnya saya terima 150.000 ya Bu, bisa dibantu untuk nomor telfonnya 
berapa ? 
P : Ada mas, 089********30 
A : Atas nama ibu siapa? 
P: Atas nama ibu Dewi mas 
A : Baik ibu, permisi kembaliannya 11.000 dan struknya ibu, ada yang bisa kami bantu 
lagi ibu? 
P : Tidak mas, cukup terimakasih 
A : Terimakasih ibu, semoga sehat selalu 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

4 Jum’at, 18 
Maret 2022 

Belajar tentang masa pakai 
obat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Masa pakai obat atau beyond use date (BUD)  
Adalah waktu penggunaan obat setelah diracik atau dibuka kemasannya dan disimpan 
sesuai aturan penyimpanan. (suhu penyimpanan, terhidar dari cahaya matahari 
ataupun lampu yang terlalu dekat). Tanggal kadaluwarsa adalah batas waktu obat 
yang dapat digunakan sebelum kemasan dibuka dan dicantumkan oleh pabrik obat 
pada kemasan asli. 
 
Berikut contoh BUD : 
 
1. Tablet / kapsul (pabrikan) 
Sesuai tanggal kadaluarsa yang tercantum pada kemasan, selama kemasan masih utuh. 
 
2. Sirup kering / antibiotik 
7 hari setelah diencerkan (cek aturan simpan). 
 
3. Puyer / kapsul (racikan) 
Bila ED < 6 bulan maka BUD = ED, bila ED > 6 bulan maka  
BUD = 25% ED. 
 
4. Obat minum cair 
14 hari maksimal bila mengandung air. Bila tidak mengandung air dengan ED > 6 
bulan, maka BUD = 25% ED, jika ED < 6 bulan, BUD = ED. 
 
5. Tetes mata, telinga, salep mata  
30 hari setelah kemasan dibuka (cek aturan simpan). 
 
6. Tetes mata minidose  
2 x 24 jam setelah kemasan dibuka.  
(cek aturan simpan) 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 

 
7. Salep, krim untuk kulit 
10 tahun atau sesuai tanggal kadaluwarsa jika < satu tahun, bila racikan maka BUD 30 
hari. 
 
8. Pen insulin 
28-30 hari setelah dibuka, disimpan pada suhu ruangan 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

5 Sabtu, 19 
Maret 2022 

Mempelajari pelayanan 
swamedikasi pasien datang 
dengan menyebutkan nama 
obat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Contoh percakapan : 
Pasien datang menyebutkan nama obat (Farsifen) 
Keterangan : (A) Apoteker (P) Pasien 
A : Selamat datang di Kimia Farma, ada yang bisa dibantu ibu?  
P : Iya mbak, saya mmau beli obat farsifen  
A : mohon maaf, keluhannya apa ya bu? Apa sudah pernah konsumsi obat ini 
sebelumnya? 
P : Sudah pernah mbak, badan saya meriang dan kepala saya pusing. Kemarin ke 
dokter dikasih obat ini 
A : Baik ibu, untuk sekarang kami ready merk spedifen bu. Untuk kandungan dan 
dosisnya sama persis ibuprofen 400mg  
P : Apa kegunaannya sama mbak? 
A : Sama persis ibu, hanya beda kemasan dan merknya saja. Ditunggu sebentar saya 
tunjukkan obatnya nggih 
P : iya mbak, yang itu harganya berapa? 
A : Seperti ini ibu obatnya, harganya Rp 42.500 / strip isi 6 tablet 
P : yaudah mbak, gapapa coba 1 strip dulu 
A : baik ibu, nanti aturan minumnya sama seperti sebelumnya ya bu, bisa diminum 3 x 
sehari 1 tablet.  
P : iya mbak 
A : ada yang bisa dibantu lagi ibu? 
P : Tidak mbak, terimakasih ya 
A : Dengan senang hati ibu, semoga sehat selalu  
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

6 Minggu, 20 
Maret 2022 

Membuat etiket, dan 
menempel label Antibiotik 
pD resep 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pada dasarnya, untuk resep tunai yang di kimai farma etiket yang digunakan sudah 
merupakan etiket elektronik yang dicetak. Pada sistem kita cukup menginputkan 
aturan pakai seperti 3 x 1 / 2 x 1 dan menuliskan diminum sebelum/sesudah/bersama 
dengan makan 
 
Tetapi pada resep khusus seperti BPJS / pasien swamedikasi yang susah untuk 
mengingat cara minum obat, maka diberikan etiket tertulis yang sudah disediakan 
Macam macam etiket tertulis yang ada yaitu : 

1. Etiket putih untuk obat dalam atau oral 

 
2. Etiket biru untuk obat luar atau topikal 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

3. Label Antibiotik, ditempel dibawah Etiket putih khusus untuk obat antibiotik 
oral 

 

 
Informasi yang tertera dalam etiket tersebut yaitu sebagai berikut : 

1. Nama, alamat dan No. Telepon apotek 
2. Nama apoteker 
3. No resep 
4. Tanggal penulisan 
5. No. RM, nama dan tanggal lahir pasien  
6. Nama obat 
7. Jumlah  
8. Aturan pemakaian obat 
9. Manfaat obat 
10. Kadaluwarsa obat 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

7 Senin, 21 
Maret 2022 

Bertanya kepada 
pembimbing lahan tentang 
tujuan dan proses 
perencanaan sediaan 
farmasi, alat kesehatan dan 
BMHP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perencanaan dilakukan dengan tujuan untuk memperkirakan jenis dan jumlah sediaan 
farmasi, alat kesehatan dan BMHP (Bahan Medis Habis Pakai) sesuai dengan 
kebutuhan, menjamin ketersediaan obat, mencegah terjadinya 
kelebihan/kekurangan/kekosongan obat di apotek, efisiensi biaya, dan sebagai 
estimasi pengadaan obat. 
Proses perencanaan yang diterapkan yaitu sebagai berikut : 

1. Petugas memperkirakan/menghitung pemakaian obat rata-rata per bulan di 
Apotek untuk menentukan stok obat. 

2. Menentukan stok pengaman (jumlah stok yang disediakan) dan menentukan 
stok optimum (pemakaian satu periode + stok pengaman). Stok pengaman yang 
dibutuhkan disesuaikan dengan Pareto barang tersebut. 

3. Melakukan perencanaan jumlah dan jenis obat yang dibutuhkan di akhir bulan 
(melihat stok di gudang dan stok opname). 

4. Dilakukan pengadaan sesuai kebutuhan. 
 
Contoh perhitungan obat saat pengadaan : 
Pengadaan (forecast) dihitung dengan rumus : Stok untuk sekian hari (menurut 
pareto) + Buffer stok LT 
Contohnya untuk obat Mefinal, dalam 90 hari terakhir penjualan mefinal di KF BP 
sebanyak 1800 tablet dan tergolong dalam pareto A (pembelian untuk 45 hari)  
Maka saat forecast pembelian mefinal yaitu : 
Setiap harinya terjual sebanyak 1800 : 90 = 20 tablet. 
20 tablet x 45 hari + 2 hari (LT) = 940 tablet. 
Artinya dalam forecast mefinal akan dipesankan 9 box. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
Diskusi tentang Kriteria 
Pemilihan PBF 

 
Dalam pemilihan tempat pembelian perbekalan farmasi, ada beberapa kriteria yang 
dijadikan pertimbangan. Diantaranya : 

1. PBF pilihan utama merupakan PBF utama 
2. Ketersediaan barang yang dibutuhkan di PBF tersebut 
3. Diskon yang didapat 
4. Lead Time 

Contohnya PBF yang utama yang dituju dalam pembelian perbekalan farmasi yaitu : 
1. PT Antar Mitra Sembada 
2. PT Anugrah Pharmindo Lestari 
3. PT Anugerah Argon Medica 
4. PT Bina San prima 
5. PT Enseval Putera Megatrading 
6. PT Kimia Farma TD 
7. PT Mensa Bina Sukses 
8. PT Milleniium Pharmacon Indonesia 
9. PT Pentavalent 

 
Apabila dari Distributor diatas teradapat kendala ketersediaan barang /  
PBF tersebut locked. Obat yang dibutuhkan akan dipesankan ke Sub-Distributor dari 
Distributor utama tersebut. 
Contohnya untuk Obat produk Cendo akan diorder pada PBF Pentavalent. 
Untuk produk Kimia Farma akan diorder pada PBF KFTD.  
Obat yang diorder pada PBF AAM misalnya barang BPJS, produk Euthical dari GSK 
Sedangakan distributor APL biasanya Produk OTC dari GSK 
Dan banyak contoh lainnya. 
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Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
Contoh Dokumen Pengadaan di Apotek kimia Farma Balongpanggang : 
 

1. Surat Pesanan Reguler, OOT, dan Prekursor menggunakan print out seperti 
berikut :  
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

2. Surat Pesanan Narkotika dan Psikotropika menggunakan Surat Tertulis seperti 
berikut :  

 
3. Faktur 
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                       Gresik, 30 Juni 2022 
                       Dosen Pembimbing,* 

 
 
 
 

                       Apt. Diah Ratnasari, S.Farm 
                       NIDN 0721119001 

 

 Gresik, 30 Juni 2022 
Pembimbing Lapangan* (Instansi PKL) 

 
 
 
 

Apt. Fikri Alhimsyah, S.Farm 
SIPA. 19950915/SIPA_35.25/2020/1629 

 
 

AGENDA HARIAN (LOG BOOK)  

Minggu ke : 3 

No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

1. Selasa, 22 
Maret 2022 

Pencatatan resep 
psikotropika dan narkotika 
pada buku pencatatan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengetahui prosedur pencatatan obat masuk dan keluar dan dokumen yang 

digunakan 

Setelah memeriksa resep obat psikotropika dan narkotika dan obat disiapkan sesuai 

dengan jumlah yang tertera pada resep, dilakukan pencatatan pengeluaran obat pada 

kartu stok dan disertai dengan identitas pasien. kemudian dilakukan pencatatan di buku 

catatan harian obat narkotika dan psikotropika yang nantinya akan direkap perbulan 

dan ditulis di buku keluar masuk obat narkotika dan psikotropika 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 
 
 
 
 

Setiap obat narkotika dan psikotropika yang keluar akan dicatat di buku catatan harian 

obat narkotika dan psikotropika yang digolongkan sesuai dengan nama obatnya dengan 

mencantumkan tanggal, nama pasien, alamat pasien, nama dokter, jumlah obat dan sisa 

stok  
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

2 Kamis, 24 
Maret 2022 

Mempelajari pelayanan 
resep pasien (BPJS) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mendapatkan pengetahuan tentang pelayanan resep pasien BPJS 

1.  Pasien datang dengan membawa resep dan data kunjungan dari puskesmas, lalu 

petugas melakukan skrinning dan analisa resep 

2. Petugas membaca dan menganalisis resep serta memeriksa kesesuaian resep 

dengan buku kontrol dan riwayat pengambilan obat pada Apotek Online 

3. Melakukan pengecekan ketersediaan obat 

4. Mengambil obat sesuai dengan resep dan diberi etiket. tidak dilakukan 

perhitungan biaya karena merupakan pasien BPJS Diambil Candesartan 16 mg 

sebanyak 30 tablet dan diberi etiket pagi 1 x sehari 1 tab untuk menurunkan 

tekanan darah, Sesudah makan. Diambil CPG (Clopidogrel) 75 mg sebanyak 30 

tablet dan diberi etiket pagi 1 tab x sehari. Sesudah makan. 

5. Melakukan penyerahan obat dan KIE  Obatnya seperti biasanya, silahkan sambil 

dicek kembali Candesartan 16 mg untuk untuk menurunkan tekanan darah, 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 Diminum setiap pagi hari Sesudah makan (Clopidogrel) 75 mg untuk jantung 

diminum 1 x sehari pagi 1 tablet Sesudah makan 

Penyerahan Obat : 
1. Ketika melayani resep, ambil obat dari kotak obat yang sesuai dengan yang 

tertulis pada resep. 
2. Setelah mengambil obat dari kotak obat periksa, tanggal kadaluarsa obat utnuk 

memastikan obat tidak melewati batas kadaluarsa. 
3. Cantumkan tanggal kadaluarsa obat pada etiket. 

Periksa ulang tanggal kadaluarsa obat sebelum diserahkan kepada pasien. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

3 Jum’at, 25 
Maret 2022 

Mempelajari penanganan 
obat mendekati kadaluarsa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Diperoleh hasil pengamatan bahwa penanganan obat mendekati  
kadaluarsa sebagai berikut : 

1. Menetapkan petugas yang bertanggung jawab dalam menangani obat 
kadaluarsa, sehingga dapat meminimalkan risiko kesalahan prosedur. 

2. Menyiapkan wadah/ tempat khusus yang memuat obat kadaluarsa, sehingga 
obat dapat terpisah dari jenis obat lain yang belum kadaluarsa. 

3. Memberikan label pada wadah/ tempat khusus “OBAT KADALUARSA/ OBAT 
EXPIRED” 

4. Sebelum obat disimpan dalam wadah khusus , harus dilakukan pencatatan 
dalam daftar obat kadaluarsa. 

5. Obat yang sudah memasuki wadah kadaluarsa tidak boleh diberikan kepada 
pelanggan dalam tujuan apapun. 

6. Khusus obat yang tidak dapat dikembalikan dapat dibuat berita acara kebagian 
manajemen untuk dilakukan pemusnahan. 

7. Dalam kasus tertentu jika obat sudah dalam kondisi terpotong atau terbagi dan 
tidak dapat dilakukan retur/ pengembalian tidak boleh diserahkan kepada 
pasien. 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

5 Minggu, 27 
Maret 2022 

Melakukan pelayanan resep 
secara online melalui media 
whatsapp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mendapatkan pengetahuan tentang pelayanan resep secara online 

1. Pasien menghubungi apotek kimia farma lewat WhatsApp 

2. Kemudian pasien memfotokan resep tersebut ke WhatsApp Kimia Farma 

 

3. TTK  melakukan skrining resep 

4. Mengecek tanggal resep 

5. Mengecek ketersediaan obat pada resep 

6. Mengambil obat sesuai dengan resep dan diberi etiket 
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Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

 
 

7. Petugas menaruh obat di keranjang bawah dan menunggu pasien/keluarga 

mengambil obat 

 

8. TTK melakukan KIE saat menyerahkan obat kepada pasien 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

6 Senin, 28 
Maret 2022 

Melakukan pemenuhan 
kebutuhan Apotek Kimia 
Farma lain ke Apotek Kimia 
Farma Balongpanggang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mengetahui proses pemenuhan obat di Apotek Kimia Farma Balongpanggang 
1. Apotek peminta mengecek stok barang di app lain, dan mempertimbangkan app 

yang dituju (dari segi jumlah barang yang dimiliki, letak app tersebut, dan 
ketepatan barang datang di apotek) 

2. Kemudian, petugas konfirmasi ke app yang dituju melalui telegram / telepon 
3. Apabila obat tersebut tersedia app peminta akan membuat permintaan barang 

mendesak ke app yang dituju melalui sistem. 
4. Setelah itu app peminta akan menuliskan nama dan jumlah barang serta app 

yang diminta ke grup distribusi barang kimia farma ub gresik 
5. App yang diminta wajib menyiapkan barang dan mengemas barang dengan 

rapih untuk memastikan barang sampai ke app peminta dengan kondisi baik. 
6. Bila terjadi kerusakan selama pengiriman, hal tersebut menjadi tanggungan app 

yang diminta bila ada kelalaian dalam pengemasan 
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No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

7 Rabu, 30 
Maret 2022 

Melakukan pelayanan 
beberapa resep 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pelayanan resep BPJS non racikan : 

 
1. Pasien datang dengan membawa resep kemudian dilakukan skrinning resep  
2. Melakukan pengecekan ketersediaan obat 
3. Mengambil obat sesuai resep dan diberi etiket (tidak dilakukan perhitungan 

biaya karena pasien BPJS : 
a. Diambil Amlodipin 10 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket pagi 

sehari 1 tablet sesudah makan  
b. Diambil Candesartan 8 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket siang 

sehari 1 tablet sesudah makan 
c. Diambil Bisoprolol 8 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket sehari 1 

tablet sesudah makan  
4. Melakukan penyerahan obat dan KIE seperti berikut : Pertama memanggil 

nama pasien kemudian menjelaskan Buk di sini ada 3 jenis obat yang Buk, ini 
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Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

Amlodipin  diminum pagi 1 tablet sesudah makan, ini obat Candesartan  
diminum siang sehari 1 tablet sesudah makan, ini Bisoprolol diminum 1  x 
sehari 1 tablet sesudah makan. 

5. Melakukan greeting penutup Trimakasih semoga sehat selalu 
 

 
1. Pasien datang dengan membawa resep kemudian dilakukan skrinning resep  
2. Melakukan pengecekan ketersediaan obat 
3. Mengambil obat sesuai resep dan diberi etiket (tidak dilakukan perhitungan 

biaya karena pasien BPJS : 
a. Diambil Bisoprolol 2,5 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket pagi 

sehari 1 tablet sesudah makan  
b. Diambil Miniaspi 80 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket siang sehari 

1 tablet sesudah makan  
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4. Melakukan penyerahan obat dan KIE seperti berikut : Pertama memanggil 
nama pasien kemudian menjelaskan Buk di sini ada 2 jenis obat yang Buk, ini 
Bisoprolol diminum pagi dan malam 1 tablet sesudah makan, ini obat Miniaspi 
diminum siang sehari 1 tablet sesudah makan.. 

5. Melakukan greeting Trimakasih semoga sehat selalu 
 

 
1. Pasien datang dengan membawa resep kemudian dilakukan skrinning resep  
2. Melakukan pengecekan ketersediaan obat 
3. Mengambil obat sesuai resep dan diberi etiket (tidak dilakukan perhitungan 

biaya karena pasien BPJS : 
a. Diambil Aptor 100 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket pagi 1 tablet 

bila nyeri sesudah makan  
b. Diambil CPG (Clopidogrel) 75 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket 

siang sehari 1 tablet sesudah makan  
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c. Diambil Valsartan 80 mg sebanyak 30 tablet dan diberi etiket 2 x sehari 
1 tablet sesudah makan  

4. Melakukan penyerahan obat dan KIE seperti berikut : Pertama memanggil 

nama pasien kemudian menjelaskan Buk di sini ada 3 jenis obat yang Buk, ini 

Aptor diminum pagi sehari 1 tablet sesudah makan, ini obat CPG (Clopidogrel) 

diminum  pagi sehari 1 tablet sesudah makan, ini Valsartan untuk jantung 

diminum pagi sehari 1 x sehari 1 tablet sesudah makan. 

5. Melakukan greeting Terimakasih semoga sehat selalu 

 

 

                       Gresik, 30 Juni 2022 
                       Dosen Pembimbing,* 

 
 
 
 

                       Apt. Diah Ratnasari, S.Farm 
                       NIDN. 0721119001 

 

 Gresik, 30 Juni 2022 
Pembimbing Lapangan* (Instansi PKL) 

 
 
 
 

Apt. Fikri Alhimsyah, S.Farm 
SIPA. 19950915/SIPA_35.25/2020/1629 
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AGENDA HARIAN (LOG BOOK) 

Minggu ke : 4 

No. 
Hari, Tgl 
(Waktu) 

Aktivitas  Capaian  
(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

1. Kamis, 31 
Maret 2022 

Mempelajari cara 
melakukan Stock Opname 
obat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Mencatat jumlah obat yang ada di gudang dikertas kosong dengan menulis 
nama obat dan jumlah obat yang ada di gudang untuk dijumlah kan dengan obat 
yang ada dietalase obat generik ataupun obat paten dan menyesuaikan jumlah 

stok fisik obat dengan jumlah stok di komputer. 
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2. Mengecek setiap jumlah Obat fisik maupun jumlah di komputer dan mengecek 
expired obat. Untuk mengecek jumlah fisik obat dan komputer sesuai maka ada 
satu orang untuk mengecek dibagian komputer lalu disesuaikan. 

 

 
 

3. Membersihkan etalase dan menata kembali obat jika sudah sesuai. Jika, ada 
obat yang tidak sesuai dengan jumlah fisik maupun komputer akan ditulis 
dibuku selisih yang terdapat nama obat, expaired date, jumlah fisik, jumlah 
komputer, selisih obat, expired obat dan akan dihitung hasil SO terakhirnya. 
Dan obat yang expired akan di kumpulkan jadi satu dan dihancurkan. 

 
Stock Opname di Apotek Kimia Farma dilakukan setiap 3 bulan sekali yakni pada bulan 
Maret, Juni, September, dan Desember. 
Laporan hasil Stock Opname biasanya terdiri dari Nama obat, Jumlah Selisih, HNA, 
Total selisih, dan total akhir Stock Opname. 
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(Penjelasan lengkap disertai bukti-bukti dukung → dapat berupa foto/scan dokumen) 

2 Jum’at, 1 
April 2022 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Belajar syarat pendirian 
Apotek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Persyaratan yang berhubungan dengan bangunan atau tempat usaha. 
1. Memiliki HO (Hindae Ordonantie) yaitu surat keterangan izin tempat usaha 

yang diperoleh dari Biro Perekonomian di Pemerintah Daerah. 
2. Memiliki Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP). 
3. Harus memiliki Surat Izin Apotek (SIA). 
4. Memiliki NPWP. 
5. Bangunan memiliki IMB. 
6. Memiliki perlengkapan dan peralatan apotek termasuk alat peracik obat. 

Persyaratan dokumen yang harus dipersiapkan. 
1. Surat Izin Kerja Apoteker. 
2. Salinan denah bangunan. 
3. Salinan ijazah dan sumpah apoteker. 
4. STRTTK, SIKTTK dan fotocopy ijazah yang dilegalisir. 
5. Fotocopy surat identitas pribadi (KTP) 
6. Surat pernyataan yang menyatakan status kepemilikan bangunan yang 

ditempati 
7. Data asisten apoteker, data ini berupa data diri, domisili lengkap hingga nomor 

Surat Izin Kerja. 
8. Salinan daftar sarana dan prasarana yang dimiliki. 
9. Surat pernyataan dari apoteker yang menjelaskan bahwa sedang tidak bekerja 

dengan pihak (apotek atau perusahaan farmasi) lain. 
10. Salinan surat izin dari atasan. 
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                       Gresik, 30 Juni 2022 
                       Dosen Pembimbing,* 

 
 
 
 

                       Apt. Diah Ratnasari, S.Farm 
                       NIDN. 0721119001 

 

 Gresik, 30 Juni 2022 
Pembimbing Lapangan* (Instansi PKL) 

 
 
 
 

Apt. Fikri Alhimsyah, S.Farm 
SIPA. 19950915/SIPA_35.25/2020/1629 

 
 

  


